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Odstranéni zadosti o volno

Odstranéni zadosti o volno

Chcete-li odstranit drive vytvorené zadosti o volno, mizete pouzit kalendar volna.

Pokud je Zadost o volno schvalena a funkce automatického schvalovani je vypnuta,

s~ 7

nelze zobrazeni volna k odstranéni zadosti o volno pouzit. O zménu pozadejte
supervizora.

Je-li funkce automatického schvalovani zapnutd, Ize odstranit schvalené volno nevyhovujici Ih(té pro
automatické schvaleni uvedené v podokné Zistatek.

Priklad: Nastane-li vyzadané a schvalené volno za tfi tydny a IhGta na vyfizeni je nastavena na dva

tydny, Ize schvédlenou Zadost o volno odstranit. Pokud vSak nastane vyZzadané a schvalené volno jiz za
jeden tyden, Zadost nelze odstranit, protoze je jiz za lhdtou na vyrizeni.

Postup odstranéni zadosti o volno:

1. Zaskrtnéte poli¢ka dnl se Zadostmi o volno, které chcete odstranit.

2. Kliknéte na tlacitko Odstranit.

Otevre se okno Odstranéni polozek volna. V ném se zobrazi vSechny Zadosti o volno, které jste vybrali.
Ve vychozim nastaveni jsou vSechny zaskrtnuté.

Zruste zaskrtnuti poli¢ek u Zadosti, které nechcete odstranit ze svych preferenci volna. VSechny
vybrané zadosti budou odstranény.

Nelze zrusit (ani vybrat) zaskrtavaci poli¢ko pro typ volna, ktery jiz nemUQzete
pouzit. (Tyto typy volna se zobrazi pod legendou "—Ostatni—" v rozeviracim
seznamu v okné Volno.)

4. Kliknéte na tlacitko Odeslat, nebo chcete-li Zzadosti o volno v kalendari ponechat, kliknéte na tlacitko
Storno.

Znovu se zobrazi okno Volno, kde se nyni zobrazuji aktualizovand nastaveni volna.
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